Phu luc IT

TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MOT SO LiNH VUC

I. LINH VU'C PIEN (08 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:
- Cap gidy phép hoat dong phat dién thudc tham quyén cap ciia Uy ban nhan dan cap tinh (1.013401);

Quy trinh s6: 01

- Cép Gidy phép hoat dong phan phdi dién thudc tham quyén cip cua Uy ban nhan dén cdp tinh (1.013411);

- Cap Gidy phép hoat dong ban budn dién thudc thim quyén cap ctiia Uy ban nhan dan tinh (1.013412);

- Cap Giay phép hoat dong ban 1¢ dién thudc thdm quyén cip cua Uy ban nhan déan cap tinh (1.013416).

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée

theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viée tiép theo
d6i vé6i trudong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hod
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

vu hanh chinh cong cap xa

Thir tw con e " . , o n o n Thoi gian thue
n g Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién gM :
viec hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién ti,
dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tur, chiu
trach nhi¢m vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung . L. .
A A Ay trA K N z Cong chure tai Trung tam Phuc vu O
, theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC | | | , N . 0,25 ngay lam
Buoce 1 . . 2 ) . LR N <. | hanh chinh cong tinh, Trung tdm phuc A
cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét viée




Th 0 Théi sian th
v t,l'f cong Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hi¢én o g!z:n thue
viec hién
Buée 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y ho Lanh dao phong Quén I Ning luong 0,25 ngfly lam
SO viéc
. L ; ) Cong chirc phong Quan ly ay 13
Budce 3 Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét 8 5 phong Q Y 8,5 ngely am
Néng lugng viéc
0,5 ngay 1a
Budc 4 Lanh dao phong duy¢t, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong Quan 1y Nang luong ’ n\iz am
. ~ 1 ny KL , ~ A 0,25 ngay lam
Budc 5 Lanh dao S¢ ky duyét cap giay phép Lanh dao S¢ Cong Thuong vide
- h \ A - 5 r A h A k,( 5 A T A 2 \ l\
Bude 6 Vin thu V?,O sO \fan beAtn, dong dau chuyén két qua vé Trung tam Van thir S& Cong Thurong 0,25 ngfly am
Phuc vu hanh chinh cong viéc
Cong chuc tai Trung tam Phuc vu . .
’ ) . . . Kll 4 h h\
Budc 7 Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc hanh chinh cong tinh, Trung tam phuc onggit;ll thot

vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay lam
viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:
- Cép lai gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cdp tinh (trir trudng hop gidy phép bi mat, bi hong)

(1.013417);

Quy trinh s6 02

- Cap gia han gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham quyén cép cua Uy ban nhan déan cép tinh (1.013418);

- Cap stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong dién luc thudc tham quyén cap ciia Uy ban nhan dan cap tinh (1.013419);
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- Cip lai gidy phép hoat dong dién luc thudc tham quyén cép ctia Uy ban nhan dan cép tinh trong truong hop gidy phép bi mat, bi hong

(1.013420).

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

Thir ty cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thaoi gian thue hién

viée

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap

phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho

so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban

dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xéc

v6i cac nodi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thdng | Cong chic tai Trung tim Phuc vu
Bude 1 thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co | hanh chinh cong tinh, Trung tim 0,25 ngay lam viéc

quan ¢ thim quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén | phuc vu hanh chinh cong cip xa

vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan

c¢6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam

viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Lanh h¢ ét, phan co ong chirc ph¢ T 1y :
Budc 2 h(i)H;O’ dao phong xem xét, phan cong cong chic phong xt Iy Lanh dao phong Quan 1y Nang lugng | 0,25 ngay lam viéc

. ) Cong chirc phong Quan Iy
Budce 3 Tham dinh ho so, gtri 1anh dao phong xem xét 8 5 phong Q Y 5,5 ngay lam viéc
Nang luong
Budce 4 Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong Quan 1y Nang luong | 0,5 ngay lam viéc
Bude 5 Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
, Vin thu vao s6 vin ban, dong du chuyén két qua vé Trung - y n e

Budc 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu S¢& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic Cong chuec tai Trung tam Phuyc vu Khong tinh thoi gian




viéc

Thik tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

hanh chinh cong tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cip x3

Tong thoi gian thye hién TTHC:

07 ngay lam viéc

II. LINH VU'C XUAT NHAP KHAU (06 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC:
- Thu tuc cap Gidy phép nhap khau hang héa tin trang theo Hiép dinh Pdi tac Toan dién va Tién bd xuyén Thai Binh Duong (1.012168);
- Thu tuc cAp Gidy chtng nhan du diéu kién 13 hang hoa tan trang theo Hiép dinh EVFTA va Hiép dinh UKVFTA (1.012527).

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 01

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung
chit ky s6 c4 nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Béng,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip xa

0,25 ngay lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

Lanh dao phong Quan ly

0,25 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

SO Xuat nhap khau
. ) Cong chirc phon an 1y
Buéc 3 | Tham dinh ho so, gtri 1anh dao phong xem xét 8 . P A 8 ?u Y 2 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Lanh dao phong Quan ly
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét P P . 8 QA Y 0,5 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 vin ban, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét phé duyét; A , . 2
. A 1A, 2 A A \ . A Cong chire phong Tong hop, T
Budc 7 | chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao _ . 7 1,5 ngay lam viéc
3 Van phong UBND tinh
Bang
Cong chuec tai Trung tam Phuyc vu
Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc hanh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

05 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cép gidy chimg nhan ding ky quyén xuat khau, quyén nhap khau ctia thwong nhan nudc ngoai khoéng co hién dién tai Viét Nam

(1.000350);

Quy trinh s6:02

- Gia han Gidy chung nhan ding ky quyén xuit khau, quyén nhap khau ciia thuong nhan nudc ngoai khong cé hién dién tai Viét Nam

(1.0054006).
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Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuc tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh Cao Bang,

Buoe 1 tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo Trung tdm phuc vy hanh chinh 0,25 ngay lam vige
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi cong cip x4
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh h¢ t, phan cong cong chire phong xtr 1y hd Lanh dao phong Quan Iy ,
Bude 2 anh dao phong xem xét, phan cong cong chiic phong xu 1y ho ) p : g ({u y 0.5 ngay lam viée
SO Xuat nhap khau
. \ Cong chure phong Quan Iy
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét 8 p P ) 8 ? Y 12,75 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Lanh dao phong Quan Iy
Budéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét o P ) 8 QA Y 0,5 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
, Vin thu vao sd van ban, dong diu chuyén két qua vé Trung tim . Y NP
Budce 6 Phuc vy hanh chinh cong Van thu S& Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuic hanh chinh céng tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tam phuc vu hanh chinh




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

cong cap xa

Tong thoi gian thye hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6:03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cép lai, stra d6i, b6 sung Gidy ching nhan ding ky quyén xuat khau, quyén nhép khiu cua thuong
nhan nudc ngoai khong cé hién dién tai Viét Nam (1.005405)

Thwr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cac nd1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Cong churc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Cao Bang,

Xuat nhap khau

B ) 1 2 4 9 \ - , 2 \ 1\ LN
Hoe tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo Trung tam phuc vu hanh chinh 0.25 ngay lam vice
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi cong cap x4
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
3 : 3t, phan cong co i : r 1y hd Lanh dao phong Quaén Iy
Bude 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xu Iy ho 5 p . g Q;u y 0.5 ngay lam viéc
SO Xuat nhap khau
. ) Cong chtrc phong Quan ly
Buéc 3 | Tham dinh ho so, gtri 1anh dao phong xem xét 8 phong Q Y 7,75 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh d'io ph(;)ng Q;uém y 0,5 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Budc 5 | Lanh dao S& ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 ;’llfgctiluu l:;lr?hsfh\iljlrll fg;lé tdiir}igciiug ;I?gyén ket qua ve Trung tam Van thu S¢& Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c
Cong churc tai Trung tdm Phl_,}C vu
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhan, té chirc hanh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6:04

4. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Cap Gidy chirng nhan luu hanh tu do (CFS) dbi véi hang hoa xuit khau (1.001238)

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cta hd so, l4p phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuc tiép nhan hd so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4

0,25 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Budc 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd Lanh da;O phclmg Q:lén ly 025 ngay lam viée
SO Xuat nhap khau
. . Cong chirc phong Quan ly
Budéc 3 | Tham dinh ho so, giri 1anh dao phong xem xét 8 i B A & ? Y 0,75 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Lanh dao phong Quan ly
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét P P ) 8 QA Y 0,25 ngay lam viéc
Xuat nhap khau
Budc 5 | Lanh dao Sé ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
an thu vao s van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung t .
Budc 6 Van thu V‘ao 50 Yan bfl n, dong dau chuyén ket qua vé Trung tam Vian thu S Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong
Cong chuc tai Trung tAm Phuc vu
, , hanh chinh céng tinh Cao Ba -
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc anh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

02 ngay lam viéc

II1. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE (04 TTHC)

Quy trinh s6:01
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1. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh cta thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (1.000376);
- Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (2.000063).

Thoi han gidi quyét:

+ Trwong hop khong phai xin ¥ kién B§ quan 1y chuyén nganh: 07 ngay lam viéc;

+ Truong hop phai xin y kién B§ quan Iy chuyén nganh: 13 ngay lam viéc.

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hi¢n

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hod so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Cao Béng,
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd
SO

Lanh dao phong Quan ly
Xuéat nhap khau

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét

Cong chirc phong Quan 1y Xuat
nhap khau

- 4,75 ngay lam vi¢c
trong  truong  hop
khong phai xin y kién
B6 quan 1y chuyén
nganh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

- 10,75 ngay lam viéc
truong hop phai xin y
kién Bo quan Iy chuyén
nganh

, N . N o ) Lanh dao phong Quan ly e
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duy¢t L B 0,5 ngay lam viéc
Xuat nhap khau

Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
B 7 - h \ A - 5 r A h A k,( 5 A T A )

udc 6 | Van thu V‘ao sO Yan bfln, dong dau chuyén két qua vé Trung tam Van thu S& Cong Thuong 0.5 ngay lam viée

Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuc tai Trung tam Phuc vu

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc hanh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

- 07 ngay lam viéc
trong trwong hop
khéong phii xin y kién
B0 quan ly chuyén
nganh.

- 13 ngay lam viéc
truong hgp phai xin y
kien B&é quan ly
chuyén nganh.
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (2.000129);

- Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (2.000347).

Thoi han gidi quyét:

+ Truong hop khong phai xin ¥ kién B quan 1y chuyén nganh: 05 ngay lam viéc

+ Truong hop phai xin y kién B$ quan Iy chuyén nganh: 13 ngay lam viéc

Quy trinh s6:02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Cao Bang,

Buoe 1 tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo Trung tdm phuc vy hanh chinh 0,25 ngay lam viée
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi cong cip x4
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh h¢ t, phan cong cong chirc phong xir 1y hd Lanh dao phong Quan Iy _
Bude 2 anh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xur Iy ho 3 p ‘ g QA y 0.25 ngay lam viée
SO Xuat nhap khau
- 3,5 ngay lam vigc
. . Cong chirc phong Quan Iy C
Budéc 3 | Tham dinh ho so, gtri 1anh dao phong xem xét 8 p P A 8 ? Y tr0f1g tl:l_wr?g , h(fp
Xuat nhap khau khong phai xin y kién

B0 quan ly chuyén
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

nganh
- 11,5 ngay lam viéc
truong hop phai xin y
kién B quan 1y chuyén
nganh

Budéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét Lanl;iaéci Eizﬁihgian y 0,5 ngay lam viéc

Buéc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Buge 6 gﬁﬁcﬂvﬁ ;:ghsshfri? f;?g gz?lgc‘;i“g;ﬁgyen ket qud ve Trung tam Vin thu S6 Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc tai Trung tam Phl,}C vu

Budc 7 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chire hanh chinh cong tinh Cao Bang, Khong tinh thoi gian

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

- 05 ngay lam viéc
trong trwong hop
khéong phai xin y kién
B6 qudn ly chuyén
nganh.

- 13 ngay lam viéc
truong hgp phai xin y
kién B§ quan Iy
chuyén nganh.
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IV. LINH VUC LUU THONG HANG HOA (06 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai 1y ban 1é xang dau (2.000673)

Quy trinh s6: 01

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
nodi dung theo ban gidy; cap nhét vao H¢ théng thong tin giéi

Cong chuec tai Trung tdam Phuc

vu hanh chinh cong tinh, Trung

Budce 1 TTH h h ha 2 ay lam vié
uoc quyet C cua tinh va ¢ uyen ngay dén co quan c6 tham t4m Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gid i xi
ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 P
gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
, N . A A A n . z Lanh dao phong Quan ly N
Buéc 2 | Lanh h h h hu | i : 2 1
udc anh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Thirong mai (QLTM) 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 5,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duy¢t Lanh dao phong QLTM 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Vién thu dong dau (hodc ky sé); Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong
cép xa

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét 04 TTHC:
- Cép stra d6i, b6 sung Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1¢ xing dau (2.000669);

- Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1é xang dau (2.000672);

- Cap stra d6i, b6 sung Gidy chirng nhén cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau (2.000645);

- Cap lai Gidy chtrng nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xing dau (2.000647).

Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée

Quy trinh so: 02

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy da ctia hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau giod
ngdy lam viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

BuGc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,25 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 3,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,25 ngay lam viéc

Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 | Vin thu déng du (hodc ky sd) Van thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
, 9 Cong chuc tai Trung tam Phuc vu

Budc 7 | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam Khong tinh thoi gian

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xang dau (2.000648)

Quy trinh sb: 03

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy du cta ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky s ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tur,

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i vé6i truong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhén ho so.

Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 12,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem x¢ét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu dong dau (hodc ky sd) Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c

, 9 Cong chure tai Trung tam Phuc vu
Bubde 7 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh hanh chinh c6ng tinh, Trung tam Khong tinh thot gian

Phuc vu hanh chinh céng cp xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

V. LINH VUC HOA CHAT (16 TTHC)

Quy trinh s6: 01
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1. Quy trinh ndi bd giai quyét 05 TTHC:
- Cap Gidy phép xuat khau, nhap khau hoa chét can kiém soat ddc biét nhom 1 (1.014700);

- Cép diéu chinh Gidy phép xuit khau, nhip khau hoa chat can kiém soat dic biét nhom 1 (1.014702);
- Cap Gidy phép nhap khiu héa chit cdm (1.014707);

- Cap diéu chinh Gidy phép nhap khau hoa chat cim (1.014709);

- Cap Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 5, loai 8 (1.013340).

Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 1 , . 2 ; . T2 N £ cong tinh Cao Bﬁng; Trung tam 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo . , . 7

. 3 P N .. | phuc vu hanh chinh cong cap xa

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so

gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buée 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur Iy ho Lanh dao phAong Quan ly Cong 0.25 ngay lim viée

SO nghiép (QLCN)
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong QLCN 2,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duy¢t Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vian thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Vian phong duyét; lanh dao

Cong chtrc phong Kinh té,

Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén S 9 1 ngay lam viéc
. . , . Vian phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 8 | Tra két qua cho c4 nhén, to chirc cong tinh Cao Bang; Trung tim Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cip x4

Tong thoi gian thye hién TTHC:

05 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 06 TTHC:
- Cap lai Gidy phép xuit khau, nhap khau hoa chat can kiém soat dic biét nhém 1 (1.014701);

- Cap gia han Gidy phép xuét khau, nhap khau hoa chat can kiém soat dic biét nhom 1 (1.014703);
- Cap lai Gidy phép nhap khau hoa chat cam (1.014708);
- Cap diéu chinh Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 5, loai 8 (1.013350);

- Cap lai Gidy phép san xuat, kinh doanh héa chét kiém soat dic biét nhém 2 (1.014734);

- Cap lai Gidy chiing nhan du diéu kién san xuat, kinh doanh hoa chat cé diéu kién (2.002834).
Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

Quy trinh so: 02

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuwe hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Cao Bang; Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap x4

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chirc phong xur 1y hd

phuc vu hanh chinh cong cip x4

Budc 2 o Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong churc phong QLCN 01 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S phé duy¢t Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén vian thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Van phong duyét; lanh dao X o .

, ) , L . X Cong chuc phong Kinh té, o
Budc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén 5 . , 0,5 ngay lam viéc
R . ] ) Vian phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 8 | Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc cong tinh Cao Bang; Trung tim Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap lai Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém loai 5, loai 8 (1.013351)

Quy trinh s6: 03
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta hd so, lap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Budc 1 , . 2 ; . T2 N A cong tinh Cao Bé'mg; Trung tam 0,125 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo . , n 7~
. 3 s Y 2. | phuc vu hanh chinh cong cap xa
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bude 2 Ejnh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xur 1y ho Lanh dao phong QLCN 0,125 ngay lam viée
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong QLCN 0,75 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,125 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 phé duyét, chuyén van thu Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao s6 van ban, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Van thu S& Cong Thuong 0,125 ngay lam viéc
Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Van phong duyét; 1anh dao . , . g
) ) . . .o X Cong churc phong Kinh té, e
Budéc 7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén . . , 0,5 ngay lam vi¢c
R . . A Vin phong UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Budc 8 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chire cong tinh Cao Bang; Trung tAm Khong tinh thoi gian

phuc vu hanh chinh cong cap x4
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

02 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi by 04 TTHC:
- Cap Giay phép san xuat hoa chit can kiém soat dic biét nhom 2 (1.014728);
- Cap Giay phép kinh doanh héa chit can kiém soat dic biét nhom 2 (1.014732);

- Cap Gidy phép san xuat va kinh doanh héa chat can kiém soat dic biét nhom 2 (1.014735);

- Cép diéu chinh Gidy phép san xuit, kinh doanh hoa chit can kiém soat dic biét nhom 2 (1.014733).

Thoi han gidi quyét:

Quy trinh sb: 04

+ Truwong hop co sé san xuit, kinh doanh héa chit ciia to chirc, ca nhan dwoe dit tai dia ban tinh: 14 ngay lam viéc;

+ Truwong hop co sé san xuat, kinh doanh héa chit ciia to chirc, ca nhan dwoe dit ngoai dia ban tinh: 16 ngay lam viéc

TTHC cta tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gio ngdy 1am viée tiép theo dbi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngdy); chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bang; Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Thu tw Thoi gian thue
cong Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hi¢n hi¢n
viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cta hd so, lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky sé c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh xdc | Trung tim Phuc vu hanh
, voi cac ndi dung theo ban gia ; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét chinh cong tinh Cao N n
Budce 1 i & glay, vap T j g & slat 4y & 0,25 ngay lam viéc
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Thuw tw Thoi gian thue
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hi¢n
viée
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phin cong cong chire xtr Iy ho so Lanh ?gnzhr?;hgi é(;uan ly 0,5 ngay lam viéc
- Trudng hop co so
san  xudt, kinh
doanh hoa chét cua
td chitc, ca4 nhan
duoc dat tai dia
ban tinh: 9 ngay
, ) X 5 hirc Phe an 1v | 1lam viéc
Budc 3 | Tham dinh hé so; Trinh 1anh dao phong xem xét Cong ¢ IAIC On.gA Quan 1y
Cong nghiép - Truong hop co so
san  xuét, kinh
doanh héa chét cia
td chitc, ca nhan
dugc ddt ngoai dia
ban tinh: 11 ngay
lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC Lanh dCacf))nIg)thn}i é?juan ly 0,5 ngay lam vi¢c
, . ) . A N Lanh dao So e
Budce 5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua TTHC . 0,5 ngay lam vi¢c
Cong Thuong
Buée 6 Z/;i)gso van ban, dong dau, chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh Van thu S Cong Thuong | 0.25 ngay lim viée
BuGe 7 | Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Vian phong duyét; linh dao UBND tinh xem | Cong chirc phong Kinh té, | 3 ngay lam viéc
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hanh chinh cong cap xa

Thuw tw Thoi gian thuc
cong N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién hi¢n
viée
xét, quyét dinh; chuyén két qua TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin phong UBND tinh
cong.
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 8 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Ch;mh cong . tinh ~ Cao | Khong 'tmh thoi
Bang; Trung tdm phuc vu glan

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop co s&
san  xuét, kinh
doanh hoa chét cua
t6 chitc, c4 nhan
duoc dat tai dia
ban tinh: 14 ngay
lam viéc

- Trudng hop co sé
san  xuat,  kinh
doanh hoa chat cua
td chitc, c4 nhan
duoc dat ngoai dia
ban tinh: 16 ngay
lam viéc

VI. Linh vuc Cong nghiép tiéu dung (04 TTHC)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:

Quy trinh s6: 01
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- Cap Giay phép ché bién nguyén liéu thudc 14 (1.000981);

- Chap thuan nhap khau nguyén liéu thudc 14, gidy cudn diéu thude 1a dé san xuat san pham thudc 1a xuat khau hodc gia cong xuat khau san
pham thudc 14 (1.000172);

- Chép thuén nhap khau nguyén liéu thudc 14 dé ché bién nguyén liéu thude 14 xuat khau hodc gia cong ché bién nguyén liéu thude 14 xuit
khau (1.000949);

- Nhép khdu nguyén liéu thudc 14, gidy cudn diéu thude 14 dé san xuat san pham thudce 14 tiéu thy trong nude (1.001335).

Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc

Thir tw

R ‘A Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, diy du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két quad; quét (scan) va luu trir ho so dién ta, dung
chir ky s6 ca nhan duge cép dé ky trén ban dién tur, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh x&c vdi cac ndi dung theo ban giéy; Cong chuc tai Trung tdam Phuc
cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | vu hanh chinh céng tinh, Trung

Budc 1 p . e . . 2 ay lam vi¢
voe ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoac | tadm Phuc vu hanh chinh cong 0,25 ngdy lam viée

chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi voi truong hop tiép cap x4

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham

quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép

nhén hd so.
Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLCN 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thy ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLCN 10 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLCN 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6 | - Van thu dong dau (hodc ky s0); Van thu S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
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Thu tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thwe hién

Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh.

Budc 7

qua TTHC trén phan mém

Tham dinh hd so; trinh ldnh dao Vian phong duyét; lanh dao UBND
tinh xem xét, quyét dinh. Cong chirc phong kinh té tich chuyén két

Cong chirc phong Kinh té,
Van phong UBND tinh

3 ngay lam viéc

Budc 8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chure tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4

khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién
TTHC:

20 ngay lam viéc

VII. Linh vuc Cong nghiép dia phwong (01 TTHC)

1.Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc Thanh 1ap, mé rong cum cong nghiép (1.012427)

Quy trinh s6: 01

Budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién
(Mbi ngay tinh
08 gio lam viéc )

Budc
1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cao Bang; Trung tim phuc vy hanh
chinh cong cp xa

0,25 ngay lam vi¢c
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quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau 15
gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Tién hanh thong bio rong rai viéc ti€ép nhan ho so dé nghi

Bl;(fc thanh 1ap/mé& rong cum cong nghiép trén phuong tién thong | Phong kinh té/kinh té ha tang va do thi 2,75 ngay lam viéc
tin dai chung cia dia phuong
Budc Tiép nhén hd so dé nghi thanh 1ap/mé rdng cum cong nghiép | BO phan tiép nhén va tra két qua tai trung 10 nedv [am viec
3 | va chuyén hd so vé phong kinh té/ kinh té ha tang va d6 thi tam phuc vu hanh chinh cong cap xa £ay -
Budc ) . ) ) Chuyén vién phong kinh té&/ kinh té ha v lam via
4 | Két thuc thoi gian nhan ho so, UBND cap xa chu tri, phoi hop ting va db thi 03 ngay lam vice
Budce V?l doanh ng}}}@p, %Op tzic xa, 10 ? huc de. Pghl l?m chAu da:; tw Truéng phong kinh t&/ kinh té ha ting va NPT
5 xay dung ha tang k¥ thuat cum cong nghi€p hoan thién hé so 46 thi 01 ngay lam viéc
gui vé Bo phéan tiép nhan ho so cua Trung tdm phuc vu hanh i
B‘g’c chinh cong cua tinh Lanh dao UBND cép xa. 01 ngay lam viéc
- Tiép nhan hd so dé nghi thanh 1ap/mé rong CCN, gui phiéu
Budc | hen tra két qua cho UBND cap xa. B phén tiép nhan tra két qua cua S& e
2 1A X . s A n y n A 0,5 ngay lam viéc
7 L Chuyén ho so dén phong Quan ly Codng nghiép, S& Cong Cong Thuong
Thuong.
Budc | Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong thim , . 1 a n NPT
2 dinh, xit Iy hé so Trudng Phong Quan 1y Cong nghi¢p 0,5 ngay lam viéc
Bu6ce | I Truong hop ho so chwa hop 18 (khong tinh thoi gian) Chuyén vién Phong Quan ly Cong nghiép 16,5 ngay lam vi¢c
9 | - Nhan hd so va xem xét, xtr Iy hd so, tham dinh thanh 1ap/mé

rong cum cong nghiép.

- Trudong hop hd s0, nd1 dung Béo céo thanh 1ap/m¢é rong cum
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cong nghi‘ép k}léng dap Umg yéu c‘;ﬁu, tham muu Du’ thdo van
ban yéu cau bo sung, hoan chinh ho so cho UBND cap xa.
Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢

Ky két quéa giai quyét, chuyén Vin thu So

- Vio s6, phat hanh vin ban;

- Chuyén thong bao cho Bo phan tiép nhén va tra két qua tai
trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa noi ndp ho so.

- UBND cép x4 chu tri, phbi hop voi doanh nghiép, hop tac
x4, t0 churc dé nghi lam chu dau tu xay dung ha tang k¥ thuat
cum cong nghiép bo sung, hoan thién ho so.

II. Truong hop ho so diy di va hop 1é

Nhén hd so va xem xét, xir ly hd so, du thao bdo cido tham
dinh thanh 1ap/mé rong cum cong nghiép.

Bude | Xem xét, xac nhan du thao két qua tham dinh trude khi trinh | Lanh dao Phong Quan 1y Cong nghiép 01 ngay lam viéc
10 | Lanh dao S¢& ky phé duyét
Budc | Ky phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
11
Budc | Ban hanh két qua thim dinh (kém theo ho so) giri UBND tinh B6 phéan Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
12
- Tham muu kiém tra két qua tham dinh va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND
Buégc | tinh ky ph€ duyét két qua giai quyet TTHC; Chuyén vién Phong Kinh té, Vian phong 5 nodv 1am Viée
13 - Chuyén Vin thu iy s6 quyét dinh, dong dau; UBND tinh gay i
- Chuyén két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy) dén
Trung tm phuc vu hanh chinh cong.
Budc | Tra két qua cho doanh nghiép, hop tac x3, t6 chirc dé nghi | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Khoéng tinh thoi gian
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14 thanh 1ap/moé rong cum cong nghi¢p

Cao Bang; Trung tdm phuc vy hanh

chinh cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

43 ngay lam viéc

VIIL. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI (13 TTHC)

Quy trinh so6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cia to chirc xtic tién thuwong mai nudc ngoai tai Viét
Nam (2.002604)
1.1. Cép Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién ciia to chikc xiic tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam (trong truong hop khéng
phdi xin ¥ kién B6 Céng an, Bé Quoc phong)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién ti,
dung chit ky sé ca nhin dugc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh diy du, toan ven, chinh x4c véi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Cong chtc tiép nhan ho so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc

Budce 1 R . 2 . L2, AT, 2. | vu hanh chinh cong tinh Cao Béng, 0,25 ngay lam viéc

cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén gidi quyét . . ,

) B s cn X Trung tdm phuc vu hanh chinh

theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c tiép theo cone cin xi

dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hod gcap

so gidy dén co quan co tham quyén dé giai quyét trong khong

qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

. ~ . A . n s z Lanh dao phong Quan 1y Thuong o .

Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y gidi quyét mai (QLTM) 01 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly gidi quyét; trinh ldnh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 9,75 ngay lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 02 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu dong dau (hoic ky s6); Vién thu S¢ 01 ngay lam viéc
Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam | Khong tinh thoi gian
Phuc vu hanh chinh cong cip xa
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viéc

1.2. Cip Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién ciia té chive xiic tién thwong mai nwéc ngodi tai Viét Nam (trong trueong hop phdi xin
y kién Bo Cong an, Bo Quo”'c phong theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 26 Nghi dinh 56 28/2018/ND-CP (dwoc sira doi tai diém e khoan 1 Piéu
I Nghi dinh sé 14/2024/NP-CP!))

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue
hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, dung
chir ky s6 c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua 01

Cong chtc tiép nhan hd so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
cap x4

0,25 ngay

L ¢) Sira d6i khoan 8 nhu sau:
“8. Truong hop hoat dong cua Van phong dai dién ¢6 lién quan dén xuc tién thuong mai cho hang hoa, dich vu chuyén dung phuc vu an ninh, qudc phong, co quan cép Gidy phép

béo céo Uy ban nhan dan cip tinh ¢6 van ban xin ¥ kién cua B6 Cong an, B6 Qubc phong vé viée cAp Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién. Bo Cong an, Bd Qudc phong tra 10

bang van ban trong thdi han khong qua 14 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban.”
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Thur tuw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay

Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 34,75 ngay

Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 02 ngay

Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 01 ngay

Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky s6); Van thu S¢ 01 ngay
Cong chuec tai Trung tam Phuc vu N ..

Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam Khong it:rih thoi
Phuc vy hanh chinh cong cip xa g

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 ngay

2. Quy trinh ndi b gidi quyét 02 TTHC:

- Stra d6i Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam (1.001391);
- Gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién ciia to chirc xiic tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (1.001076).

Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viée

Quy trinh s6: 02
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tur, dung
chit ky s6 c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chuc tiép nhan hd so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc

Budc 1 ] . i 1 . T2 N A vu hanh chinh cong tinh Cao Bﬁng, 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thdm quyén giai quyet theo . . , n

) . R N s cn ik 2. | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi hp X3

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so P

gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thy ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 4,25 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duy¢t Lanh dao S¢ Cong Thuong 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Vian thu dong dau (hoic ky sb); Vian thu S¢ 01 ngay lam viéc

Cong chuec tai Trung tdim Phuc vu . , ..

Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tdm Khonggizﬁh thoi

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 03
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3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua t6 chuc xtc tién thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam (1.001384)
3.1. Truwong hop ho so ndp theo quy dinh tai diém a khoin 1a Diéu 28 Nghi dinh sé 28/2018/ND-CP?, dwgc b sung tgi diém a khodn 3
ciia Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP3:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, 1ap phiéu tiép
nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding
chit ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

Cong chte tiép nhan hd so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc

Budce 1 , . 2 ) , 2 N J vu hanh chinh céng tinh Cao Bang, | 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo . . , R

. B PO U R 2. | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

quy dinh (hodc chuyén vao dau gido ngay lam viéc ti€p theo doi oAb X3

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so P

gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

: . : Lanh h¢ an 1y Th .
Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly giai quyét anh dgo p o8 Quan 1y Thuong 0,5 ngay lam viéc
mai QLTM

Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 6,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky phé duyét Lanh dao S& Cong Thuong 01 ngay lam viéc

2 1. Té chirc xtc tién thurong mai nude ngoai duge cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién khi c6 du cac Diéu kién sau day:
a) C(’)’nhu cau ti€p tuc hoat dong tai Viét Nam theo hinh thirc Vin phong dai dién; )
3 1a. Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién ctia to chirc xuc tién thuwong mai nudce ngoai dugc cap lai trong trudng hop sau:

a) Giéy phép thanh 1dp Van phong dai dién bi mét, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc khac;

b) Thay déi dia diém dit tru s¢ Vian phong dai dién sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac.
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Budc 6 | Vian thu dong dau (hoic ky sb); Van thu S& 01 ngay lam viéc
Cong chuc tai Trung tAm Phuc vu A .
. . , i D Khong tinh th
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam ong i;n o
Phuc vu hanh chinh céng cp xa &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

3.2. Truwong hop ho so ngp theo quy dinh tai diém b khodn la Diéu 28 Nghj dinh so 28/2018/NP-CP*, dwoc bo sung tai diém a khodn 3
ciia Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP>.

Thir t Thoi gian th
R " lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién o gfim we
cong viéc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding
Chl?l’A ky sfS ,cé nllﬁn C}u:qc\ cap dé k}:/ trén’ bén, 'dié’n tfl;’,. chiu trach Cong chiic tiép nhan hd so ciia S
nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo . ) .
AV A N n . J \ Cong Thuong tai Trung tam Phuc
, ban giay; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua ) , L 5 .
Budce 1 , \ 2 £ L LA Ny £ vu hanh chinh cong tinh Cao Bang, 0,25 ngay
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo . . , .
. ~ P N <. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi A X3
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so P
gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay

4 1. T6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai duoc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién khi c6 du cac Diéu kién sau day:

b) TH chire xtic tién thwong mai nude ngoai van dang hoat dong theo phap luat ciia nu6e noi t6 chuce xuc tién thuwong mai d6 thanh lap;
5 la. Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua t6 chitc xuc tieén thuong mai nudc ngoai dugc cap lai trong truong hop sau:

a) Giéy phép thanh 1dp Van phong dai dién bi mét, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc khac;

b) Thay déi dia diém dit tru s¢ Vian phong dai dién sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac.
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Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 20,75 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 02 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duy¢t Lanh dao S& Cong Thuong 01 ngay
Budc 6 | Vian thu dong dau (hoic ky sb); Van thu S¢ 01 ngay
Cong chuc tai Trung tam Phuc vu N ..
. . , i DN Khong tinh th
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam one i;; o
Phuc vu hanh chinh cong cip xa g
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 26 ngay

Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cham durt va thu hdi Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cta to chic xtc tién thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam (1.001036)

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tr, ding
chit ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qué 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chtc tiép nhan ho so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Cao Bang,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap x4

0,25 ngay lam viéc
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Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay lam vi¢c
. ;g L1 1s \ . A A . 17,75 ngay lam

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM vide

Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Van thu dong dau (hoic ky sb); Vién thu S¢ 01 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu .
. . . j C Khong tinh th¢

Budc 7 | Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tam onggi;ll o

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

22 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Thong bédo hoat dong khuyén mai (2.000033);
- Thong béo stra doi, bd sung ndi dung chuwong trinh khuyén mai (2.001474).

Quy trinh so: 05

ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét theo

Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Thwr tw . o n i n n Thoi gian thue
A ‘A NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién g,,\ :
cong viéc hi¢n
Kujm tfa, xemvxeﬁ tlnhq chln,h Xac, day‘du cuaNhokso, laPA ph{eu t\lep Céng chirc tiép nhan hd so cita S6
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tur, dung . . A
T T P 0 Cong Thuong tai Trung tam Phuc N .
, chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach \ , N N Khong tinh thoi
Bude 1 AR NP ! R vu hanh chinh cong tinh Cao Bang, :
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac v4i cac ndi dung theo glan
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quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so
gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Cong chitc phong chuyén mén tiép nhin ho so thong bao hoat

Khong tinh thot

Budc 2 | dong khuyén mai cua thuong nhén, xac nhan di tiép nhan hd so Chuyén vién phong QLTM ian
TTHC trén phan mém mot ctra dién tir &
B0 phan tiép nhin hd so cua So Cong Thuong tai Trung tdm | Cong chirc tai Trung tim Phuc vu Khéne tinh thoi
Budc3 | PVHCC thong bao di tiép nhan ho so cho t6 chirc, c4 nhan theo | hanh chinh cong tinh, Trung tim gian
quy dinh Phuc vu hanh chinh céng cap xa 8
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khonggit:;h tho

6. Quy trinh ndi b giai quyét 05 TTHC:
- Pang ky hoat dong khuyén mai d6i véi chuong trinh khuyén mai mang tinh may rui thyc hién trén dia ban 01 tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong (2.000004);

- Pang ky t6 chirc Hoi cho, trién 1am thuong mai tai nudc ngoai (2.000026);

- Bang ky stra doi, bd sung ndi dung td chure hoi cho, trién 13m thuong mai tai nudc ngoai (2.000133);

- Bang ky stra doi, bd sung ndi dung t6 chirc hoi cho, trién 13m thuong mai tai Viét Nam (2.000001);

- Bang ky t6 chirc hoi cho, trién 1am thuong mai tai Viét Nam (2.000131).

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 06

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién
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Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding
chit ky s6 c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo
ban gidy; cip nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

Cong chirc tiép nhan hd so ciia S&
Cong Thuong tai Trung tam Phuc

Budc 1 ] . . 2 . T2 N Z vu hanh chinh céng tinh Cao Bﬁng, 0,25 ngay lam viéc

tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyct theo . . 1 A

. - s s cn LK 2. | Trung tam phuc vu hanh chinh cong

quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi Ao X

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so P

gidy dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 2,75 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky phé duy¢t Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
BuGc 6 | Vian thu dong dau (hoic ky sb); Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

Cong chuec tai Trung tam Phuc vu . , ..

Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Khoniit;ﬁh thoi

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 07
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7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pang ky sta doi, bd sung ndi dung chuong trinh khuyén mai d6i v6i chuong trinh khuyén mai
mang tinh may rui thyc hién trén dja ban 01 tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (2.000002)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, ding
chir ky s6 ¢4 nhan duoc cép dé ky trén ban dién tu, chiu trach
nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac vi cac ndi1 dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia

Cong chtc tiép nhan ho so cua SO
Cong Thuong tai Trung tam Phuc

Phuc vy hanh chinh cong cip xa

Budce 1 . ) 2 X A A .. z vu hanh chinh cong tinh Cao Bang, | 0,25 ngay lam viéc
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén gidi quyét theo . . , R
. - PO U n Lk <. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
quy dinh (hoac chuyén vao dau gido ngay lam viéc ti€ép theo doi Ao X3
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy); chuyén ho so P
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong qué 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1y giai quyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Chuyén vién phong QLTM 2 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong QLTM 0,5 ngay lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao So xem xét, ky phé duyét Lanh dao S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vin thu dong dau (hoic ky sb); Vin thu S 0,25 ngay lam viéc
Cong chuec tai Trung tam Phuc vu . , ..
. . , i D Khong tinh th
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hanh chinh cong tinh, Trung tdm Onggi:m o

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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